
令和　　　年　　　月　　　日
私は上記の者を代理人と定め，下記の証明書等の請求及び受領に関する権限を委任します。

戸籍の表示　本籍：湧水町（　　　　　　　　　　　　　番地　　）　筆頭者氏名：（　    　　　　　　　）

（記入例）

氏名：

生 年 月 日

裏面もご確認ください

　　　　　　　　　通

　　　　　　　　　通

□その他証明（　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 　　　　　　　　　通

□附票抄本・・・必要な方の名前（　　　　　　　　　　）

　　　　　　　　　通□住民票抄本　　必要な方の名前（　　　　　　　　　　　　　　）

　　　　　　　　　通
住
民
票
等
種
類

◎委任者から代筆を頼まれた方（　「代理人」　と　「代筆者」　は　それぞれ　別の方　です。）

記載が必要な住所

請
求
の
理
由

請求の理由は裏面をご確認ください。

※住民票に，下記の記載事項が必要であればチェックしてください。

□世帯主・続柄　　□本籍地・筆頭者　　□*住民票コード　□*マイナンバー　*印：裏面確認

□住民票謄本　　同じ世帯にある方全員の証明

戸
籍
証
明
書
の
種
類

住 所

　　　※必要な戸籍を具体的に書いてください。  

・○○○○の婚姻前、○○○○の死亡記載のある戸籍謄・抄本
・○○○○の出生から死亡に至るまでの連続する戸籍謄本
・○○○○と○○○○の親子兄弟関係がわかる戸籍謄本　　　　　　など

住 所

□現在の戸籍謄本　　戸籍に記載されている方全員の証明

　　　　　　　　　通

氏 名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　（署名以外押印）

□現在の戸籍抄本　　必要な方の名前（　　　　　　　　　　　）

□附票謄本

      ←※附票を請求される方は
             必ず選択してください。 　　            通

□身分証明書　　必要な方の名前（　　　　　　　　　　　　　　）

記

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

※　この委任状は，「委任する人」がすべて記入してください。

　　　□　記載なし
　　　□　記載あり

□本籍地・筆頭者
□在外選挙人

代　　理　　人
（頼まれる人）

委　　任　　状

請　　求　　者

（頼む人）

氏 名

明・大・昭・平　　　　　　　　年　　　月　　　日

　　　　　　　　　通

□その他の戸籍　

委任者との関係：

代筆の理由：

代筆者住所：

※代筆者の本人確認書類の写しが必要です。（写真付き「免許証」や「マイナンバーカード」など）



【請求の理由について】

【代理人の方へ】

【代理人が事業所となっている場合】

　戸籍に記載されているもの又はその配偶者，父母・祖父母など直系尊属もしくは子・孫など
直系卑属の証明書を請求される場合や同じ世帯にあるものの住民票を請求される場合は，
請求の理由は不要です。
　次の場合は，必ず請求の理由を明らかにしてください。

（１）権利の行使・義務の履行のために請求する場合・・・
　　　　権利・義務の発生原因、内容とその権利行使または義務履行のために戸籍・住民票
　　　　の記載事項の確認を必要とする理由。

（２）国または地方公共団体の機関に提出する場合・・・
　　　　戸籍・住民票等を提出する国の機関または地方公共団体名を記載し、その機関へ提出
　　　　を必要とする理由

（３）その他の理由で請求する場合・・・
　　　　戸籍・住民票等の記載事項の利用目的、方法とその利用を必要とする理由

偽りその他不正な手段により，戸籍証明書等の交付を受けた者は，刑罰が科せられます。

○代理人は，役場に備え付けの請求書を記入し，委任状とともに提出してください。

○代理人は、代理人本人であることの確認を行いますので，公的機関が発行した証明書をご
持参ください。
　（運転免許証、マイナンバーカードなど顔写真入りのものは一つで可，顔写真のないものは
二つ以上持参）
〇マイナンバーまたは住民票コード入りの住民票を代理で請求する場合は,請
求者本人へ直接郵送するため,返信用の封筒（住所・宛名を記入し,切手を貼っ
たもの）を提出してください。

委任状に記載された代理人（事業所名）と窓口に来られた方（従業員）の氏名が異なる

場合，事業所等で雇用されていることが確認できる書類（雇用契約書，直近の給与明細

書，従業員証　等）の確認をさせていただきます。

　　※請求の理由が明らかにされていない場合、証明書の発行はできませんので
　　　　詳しく記入してください。


